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Anadir un usuario

Cuando inicie sesion en su cuenta de empresa de Parallels, haga clic en Perfil de empresa en la esquina superior
derecha.

Vaya a la pagina Usuarios y haga clic en Invitar usuarios.

Introduzca las direcciones de correo electrénico de los usuarios a los que desea invitar. Tenga en cuenta que puede
importar datos de un archivo CSV si dispone de uno. Si necesita eliminar algunas de las cuentas importadas, haga
clic en la cruz que aparece junto a ellas. Tenga en cuenta que también puede seleccionar el idioma del correo
electrénico de invitacion.


http://kb.parallels.com/es/122757
http://kb.parallels.com/es/122757
https://my.parallels.com/

Haga clic en Enviar invitaciones cuando la lista esté lista. Cuando se envien las invitaciones, verds una
confirmacion.

Los usuarios invitados recibirdn un correo electrénico de invitacién con un enlace para unirse a la cuenta de
empresa.

Nota: puedes reenviar invitaciones. Marque la direccién de correo electrénico a la que desea reenviar una
invitacion, haga clic en Acciones y, a continuacion, en Enviar invitacién.

Eliminar un usuario

En la pagina Usuarios marque la casilla situada junto a la cuenta que desea eliminar, haga clic en Acciones y, a
continuacion, en Eliminar.

Convertir al usuario en administrador de la cuenta

Si eres administrador de una cuenta, también puedes convertir a otro usuario en administrador de la misma:

1. Vaya a la pagina Empresa Perfil y haga clic en Usuarios. Hay un enlace directo disponible aqui.


https://my.parallels.com/profile/business/users?role=All&status=All

2. Seleccione el usuario y haga clic en Acciones. Seleccione la opcién Convertir en administrador para asignar
privilegios de administrador al usuario.
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